
إرشادات لإعداد العرض البصريّ
     كيف يمكنك تقديم عرض جيّد على الشّاشة دون أن تضطرّ إلى اتّباع قواعد معقّدة وتستهلك الكثير من الوقت؟ يمكنك أن تجد كمًّا هائلاً من المعلومات المتعلّقة بالعروض البصريّة عند البحث في الإنترنت، لذا يفضّل أن تعود إليها لتعينك في هذا الصّدد، ومن ذلك: إرشادات استخدام الميكروفون، إرشادات خاصّة بعروض الطّلاب. 
فيما يلي بعض الإرشادات حول كيفيّة تقديم العرض البصريّ الجيّد: 

· اعرض النّقاط الرّئيسة 

إنّ عرض نصوص كبيرة على الشّاشة يجعلها صعبة القراءة، وإذا كانت الشّاشة تحتوي على أكثر من 5 نقاط، فإنّ بعضها سيحظى بقليل من اهتمام المشاهدين؛ لذا يفضّل في كثير من الحالات عرض النّقاط الرّئيسة فقط على أن تشرح التّفاصيل من خلال المرفقات المكتوبة، وليس من خلال العرض على الشّاشة.

· استخدم شاشة ذات سطوع 1024 في 768 
إنّ السّطوع الأصليّ لجهاز العرض من نوع LCD في غرف صفّ تكنولوجيا المعلومات هو 1024 في 768 أو ما يعرف ﺑ XGA، وهو ما أُعدّت لاستعماله حواسيب غرف صفوف أنظمة تكنولوجيا المعلومات. وعند استعمال جهاز الحاسوب النّقّال، فإنّه يمكن استعمال سطوع أعلى من XGA، ويتحقّق ذلك من خلال استعمال تكنولوجيا تكثيف المعلومات في ملفّ صغير، ولكن لن تكون الصّورة مقبولة تمامًا؛ لعدم وجود تطابق بين الحاسوب وجهاز العرض. تذكّر أنّ النّجاح في العرض باستعمال سطوع أعلى يختلف حسب جهاز الحاسوب النّقّال المستعمل. 

· استعمل ألوانًا للنّصّ تناسب ألوان الخلفيّة 

تتمثّل أفضل الطّرق لعرض الشّرائح، في استعمال ألوان داكنة للخلفيّة، وألوان فاتحة للنّصّ، فيمكن مثلاً استعمال اللّون الأصفر للعناوين، واللّون الأبيض لباقي النّصّ مع اللّون الأزرق كخلفيّة. ويفضّل بعض الطّلاب أن تكون الألوان الفاتحة للخلفيّة والألوان القاتمة للنّصّ، لكن الأهمّ من ذلك كلّه التّأكّد من وضوح جميع الألوان على الشّاشة قبل العرض الفعليّ؛ إذ إنّ الألوان قد تظهر على الشّاشة بشكل مغاير عمّا هي عليه في الجهاز.

· التزم بنوعين أو ثلاثة أنواع من الخطوط 

إنّ المزج بين أنواع وأحجام عدّة من الخطوط قد يربك القارئ أو المشاهد.

· استخدم حجمًا كبيرًا للخط يتيح للطّلاب الذين يجلسون في المقاعد الخلفيّة من القاعة قراءته 

غيّر حجم الخطّ إن دعت الحاجة، ويمكن عمل ذلك من خلال الدّخول إلى قائمة عرض View واختيار الحجم المناسب.
· استخدم الخطوط من نوع San Serif 
تجنّب استعمال بعض الخطوط الجذّابة؛ التي يصعب قراءتها، لذا يمكنك أن تستعمل خطوطًا مثل Arial Helvetica، وتجنّب خطوطTimes New Roman  أو Palatino؛ لأنّ قراءتها تكون صعبة جدًّا عندما تُعرض على الشّاشة.
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